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PETUNJUK SINGKAT 
APLIKASI DATABASE KOPERASI (ADK) 

 

Terima kasih anda telah memasang Aplikasi Database Koperasi (ADK). 

Petunjuk Singkat ini disediakan untuk membantu anda MULAI menjalankan dan 

menggunakan program ADK. Petunjuk lengkap pemakaian program ada pada file Petunjuk 

Pemakaian.pdf. 

Step 1. Ekstrak file-file program 

Program ADK tidak perlu diinstal (setup), cukup diekstrak (dikeluarkan) dari file Zip yang 

mengandungnya. Secara default, file-file program berada di bawah folder bernama ADK. 

Folder ini bisa anda taruh di drive D: atau dalam folder Documents (yang penting bisa baca 

tulis), bahkan bisa ditaruh di USB Flash Disk / Mini Disk atau di sebuah lokasi dalam jaringan. 

Isi folder ADK adalah: 
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Step 2. Pastikan Microsoft Access sudah terinstal 

Program ADK membutuhkan Microsoft Access versi 2013 (atau yang lebih baru). Jika anda 

tidak memiliki Microsoft Access, download versi Runtime di www.RumahAccess.com (klik 

menu Download). 

Step 3. Periksa versi bit Access 

Program ADK tersedia dalam versi 32 bit dan 64 bit. Anda hanya bisa menjalankan program 

ADK dalam bit yang sama dengan Access. 

Untuk memeriksa versi bit Access 2013, klik menu File, Account (atau klik Open Other Files, 

klik Account). 

 

 

Klik “About Access” akan muncul informasi sebagai berikut: 
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Step 4. Jalankan Program Security 

Program “security” digunakan untuk mendaftarkan lokasi folder ADK sebagai lokasi yang 

dipercaya (trusted location). Step ini perlu dilakukan jika anda ingin menjalankan program 

ADK dari lokasi yang baru (misalnya memindahkan folder ADK ke lokasi lain atau komputer 

lain), atau jika Access menampilkan pesan keamanan ketika menjalankan program ADK. 

Caranya: double-click file Security_2013.exe (jika anda menggunakan Access 2013) 

Jika anda menggunakan Access 2016, 2019, atau 365  jalankan Security_2016.exe 

Program kecil ini akan berjalan sangat cepat dan menampilkan pesan setelah selesai. 

 

Step 5. Jalankan Program ADK 

Sekarang, anda telah seiap menjalankan program ADK. 

Double-click file ADK32_v100.accde (jika Access anda versi 32 bit), atau 

ADK64_v100.accde (jika Access anda versi 64 bit). v100 artinya versi 1.00 (sesuai versi 

yang anda download). Anda boleh menghapus salah satu file yang tidak diperlukan. 

Program akan otomatis menjalankan Microsoft Access (karena terasosiasi padanya). Jika 

Microsoft Access tidak berjalan, coba klik-kanan file program dan pilih “Open with…” lalu 

pilih Microsoft Access. 

Jika muncul “SECURITY WARNING”, klik “Enable Content”. 
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Step 6. Login 

Jika program ADK berjalan, program akan membaca file-file yang diperlukan, lalu melakukan 

koneksi ke file database (DATA_v100.accde). Jika berhasil, di layar program tampak teks 

warna merah “Silahkan KLIK di sini untuk Login”. 

 

Klik teks merah untuk Login 

User Name (default) : admin 

Password (default) : nimda 

CATATAN: 

 Default artinya bawaan program. Di dalam program, user bisa ditambah dan password 

bisa diubah. 

 User Name  tidak case sensitif (tidak memperhatikan huruf besar atau kecil). 

Password  case sensitive (memperhatikan huruf besar dan kecil). 
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Step 7. Mengisi Data Identitas Koperasi 

Mulai step ini, anda sudah perlu membuka file Petunjuk Pemakaian.dbf. Dalam file tersebut 

telah tersedia penjelasan secara lengkap. Di dalam program, tekan F1 atau klik menu 

“Petunjuk Pemakaian” pada Ribbon. 

 

Menu Ribbon 

Uraian tentang cara mengisi data identitas Koperasi dapat ditemukan di sini: 

 

Petunjuk Pemakaian.pdf 

CATATAN: untuk menampilkan Petunjuk Pemakaian.pdf perlu software PDF Viewer. 
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Step 8. Overview Program ADK 

Pada step ini anda disarankan untuk mencoba semua menu program. Kami telah menyediakan 

data contoh, dan anda boleh menambah, mengedit, atau menghapus data tersebut. 

Perlu diketahui, user “Admin” tidak memiliki semua hak (permission) untuk menambah/ edit/ 

delete data, tatepi hanya user “Admin” yang bisa digunakan untuk menampilkan menu kategori 

SETTING (untuk mengisi identitas Koperasi dan melakukan Registrasi program). 

Untuk mencoba sebagai user “staf administrasi”, gunakan user “Nurul”, password: 123456 

Di layar utama / menu program, klik “Logout” (di bagian atas-kanan), lalu Login dengan user: 

Nurul. User ini bisa membuka semua menu/modul, tetapi hanya yang terkait administrasi saja 

yang bisa tambah/edit/delete. Menu/modul yang lain hanya bisa baca (read-only). 

Coba kembali melakukan Login dengan user “Pengurus” (password: 123456). User ini bisa 

membuka semua menu/modul, namun hanya baca saja (read-only), tidak mempunyai hak untuk 

tambah/edit/delete. 

User yang memiliki semua akses (full access, kecuali menu SETTING) adalah: “Haer” 

(password: 123456). 

CATATAN: Penjelasan tentang semua menu/modul dapat dilihat pada file Petunjuk 

Pemakaian.pdf. 

Step 9. Menghapus Data Contoh 

Jika anda sudah ingin memasukkan data sendiri, anda bisa menghapus data contoh. Tidak perlu 

terlalu risau dengan data contoh ini karena jika anda tidak memerlukannya, tinggal dihapus 

saja (pada modul yang sedang anda buka). Tidak ada cara untuk menghapus semua data 

sekaligus, tetapi dilakukan pada masing-masing modul. 

Lihat penjelasan cara menghapus data di Petunjuk Pemakaian. 

Step 10. Menghapus User Default / Mengganti Password 

User default (bawaan program) mungkin diketahui oleh banyak orang, termasuk passwordnya. 

Jika anda tidak memerlukannya, anda bisa menghapusnya, atau mengganti passwordnya agar 

tidak bisa digunakan untuk Login. 

Lihat penjelasan tentang Mengelola User / Pemakai Program. 
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User yang tidak boleh dihapus adalah user “Admin” karena user ini digunakan untuk SETTING 

program. Agar tidak disalahgunakan, segera ubah passwordnya. 

Caranya  Lihat di Petunjuk Pemakaian. 

Step 11. Mengatur Konfigurasi 

Jika anda sudah faham tentang cara kerja program ADK, anda bisa mengatur Konfigurasi 

Program, misalnya mengubah warna/gambar tampilan, logo, lokasi database, dan lain-lain. 

Jangan lakukan ini jika masih kurang faham! (Jika ingin coba-coba, bisa mengcopy folder 

ADK ke tempat lain). Selalu buat backup jika ingin mengubah-ubah konfigurasi (backup 

menyeluruh, yaitu mengcopy satu folder ADK). 

CATATAN: Sebenarnya tidak terlalu sulit juga, tetapi lebih baik berhati-hati jangan sampai 

program tidak dapat berjalan sedangkan data sudah ada. 

Step 12. Lakukan Registrasi 

Program ADK bisa dicoba bahkan digunakan tanpa batasan waktu walaupun tidak melakukan 

Registrasi. Tetapi Registrasi Program perlu dilakukan untuk menghilangkan sedikit 

pembatasan yang ada (Lihat penjelasan di Petunjuk Pemakaian). 

 

Selamat menggunakan, semoga bermanfaat. 
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